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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1. Настоящий локальный нормативный акт определяет цели сбора, правовые основания, 

условия и способы обработки персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов 

персональных данных, объем и категории обрабатываемых персональных данных и меры их 

защиты в МБ НОУ «Гимназия №62». Действие настоящего локального нормативного акта 

распространяется на персональные данные, которые МБ НОУ «Гимназия №62» обрабатывает с 

использованием и без использования средств автоматизации. 

1.2. Относится к числу организационных документов МБ НОУ «Гимназия № 62» и является 

обязательным к применению. 

1.3. После принятия новой редакции данного локального нормативного акта предыдущая 

редакция утрачивает силу. 

2. НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

1. Федеральный закон №149-ФЗ от 27.07.2006  

 «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» с последующими 

изменениями. 

2. Федеральный закон № 152-ФЗ от 27.07.2006  «О персональных данных» с последующими 

изменениями. 

3. Требования к защите персональных данных при обработке в информационных системах 

персональных данных, утвержденные постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119. 

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 года № 781 «Об 

утверждении положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных";  

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 "Об 

утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации";  

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 года № 512 "Об 

утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных данных и 

технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных данных";  

7. Приказ Директора ФСТЭК России от 5 февраля 2010 года № 58 "Об утверждении положения 

о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных";  

8. Совместный приказ ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86, Мининформсвязи России № 20 

от 13 февраля 2008 года «Об утверждении порядка проведения классификации информационных 

систем персональных данных". 

 

3. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

Политика - локальный нормативный акт, устанавливающий порядок образования, структуру, 

компетенцию, функции, права и обязанности общеобразовательного учреждения. 

Учреждение – МБ НОУ «Гимназия №62». 

Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к  

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Оператор персональных данных (оператор) – Учреждение самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, 

определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных данных – действие (операция) или совокупность действий (операций) с 

персональными данными с использованием и без использования средств автоматизации, включая 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990051/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990051/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902377706/
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извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники.  

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие  

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных 

(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным 

без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных. 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Угроза или опасность утраты персональных данных - единичное или комплексное, реальное 

или потенциальное, активное или пассивное проявление злоумышленных возможностей внешних 

или внутренних источников угрозы создавать неблагоприятные события, оказывать 

дестабилизирующее воздействие на защищаемую информацию. 

 

4.  ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА УЧРЕЖДЕНИЯ КАК ОПЕРАТОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ И СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных 

данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством. 

4.1.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не 

предусмотрено законодательством. 

4.1.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические 

последствия отказа предоставить персональные данные, а также отказа дать согласие на их 

обработку, если в соответствии с федеральным законом получение оператором согласия на 

обработку персональных данных является обязательным. 

4.1.4. Предоставлять субъекту ПД информацию о том, какие данные о нем он будет 

обрабатывать, если эти ПД получены не от субъекта ПД. 

4.1.5. Обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, 

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак (ГосСОПКА) и информировать 

Роскомнадзор о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу 

(предоставление, распространение, доступ) ПД. 
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4.1.6. Уведомлять Роскомнадзор в течение 24 часов о факте неправомерной или случайной 

передачи ПД, повлекшей нарушение прав субъектов ПД, а также о предполагаемых причинах и 

вреде, нанесенном правам субъектов ПД, о принятых мерах по устранению последствий 

инцидента. 

4.1.7. В течение 72 часов уведомлять Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования 

по поводу инцидента и сообщить о лицах, действия которых стали причиной утечки ПД. 

4.1.8. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные 

либо обеспечить их блокирование или удаление. 

4.1.9. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить  

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их 

обработки. 

4.1.10. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 

персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или 

иным соглашением между Учреждением и субъектом персональных данных. 

            

4.2. Права оператора персональных данных: 

4.2.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в 

случаях, предусмотренных законодательством. 

4.2.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

4.2.3. Предоставлять субъекту персональных данных информацию о его персональных  данных 

на основании запроса либо отказать в выполнении повторного запроса субъекта  персональных 

данных при наличии правовых оснований. 

4.2.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные  

данные либо обеспечивать блокирование или удаление таких данных. В случае подтверждения 

факта неточности персональных данных Учреждение на основании сведений, представленных 

субъектом персональных данных или его  законным представителем, уточняет персональные 

данные либо обеспечивает их уточнение и  снимает блокирование персональных данных. 

4.2.5. Прекращать обработку и уничтожать персональные данные либо обеспечивать 

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели обработки  

персональных данных. 

4.2.6. Прекращать обработку персональных данных или обеспечивать прекращение  обработки 

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его  персональных 

данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных,  иным соглашением между 

Учреждением и субъектом персональных данных либо если Учреждение не вправе осуществлять 

обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,  

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

4.3. Обязанности работников, совершеннолетних учащихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних учащихся, иных субъекты персональных данных 

  4.3.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять Учреждению достоверные 

персональные данные. 

Сведения о наличии персональных данных должны быть предоставлены субъектом в 

доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных. 

  4.3.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них  

незамедлительно сообщать об этом Учреждение. 

 

4.4. Права субъектов персональных данных 

4.4.1. Субъект персональных данных имеет право: 
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– на доступ к информации о самом себе; 

– на определение форм и способов обработки персональных данных; 

– на отзыв согласия на обработку персональных данных; 

– ограничивать способы и формы обработки персональных данных, запрет на 

распространение персональных данных без его согласия; 

– требовать от Учреждения уточнить персональные данные, блокировать их или 

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, при 

отчислении из Учреждения; 

– обжаловать неправомерные действия или бездействия по обработке персональных 

данных и требовать соответствующей компенсации в суде; 

– на дополнение персональных данных оценочного характера заявлением, выражающим 

его собственную точку зрения; 

– определять представителей для защиты своих персональных данных; 

– требовать от Учреждения уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них изменениях или 

исключениях из них. 

4.4.2. Субъект имеет право на получение при обращении или при получении запроса 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

• подтверждение факта обработки персональных данных Учреждением, а также цель 

такой обработки; 

• способы обработки персональных данных, применяемые Учреждением; 

• сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может 

быть предоставлен такой доступ; 

• перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

• сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

• сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных  

может повлечь за собой обработка его персональных данных; 

• получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме 

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами РФ. 

4.4.3. Доступ субъекта к своим персональным данным предоставляется при обращении либо при 

получении запроса субъекта. Учреждение обязано сообщить субъекту информацию о наличии 

персональных данных о нем, а также предоставить возможность ознакомления с ними в течение 

10 рабочих дней с момента обращения или получения запроса. Этот срок во всех случаях может 

быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней, если Учреждение направит лицу, сделавшему 

запрос, мотивированное уведомление с указанием причин продления срока. 

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе и собственноручную подпись субъекта персональных данных 

или его законного представителя. Запрос может быть направлен в электронной форме и подписан 

электронной цифровой подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

5. ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1.  Целями сбора персональных данных Учреждения являются: 

• организация образовательной деятельности по основным образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, программой воспитания в 

соответствии с законодательством РФ и уставом Учреждения; 

• организация питания, безопасности и охраны здоровья; 

• индивидуальный учет результатов освоения основных образовательных программ, 

хранение архивов данных об этих результатах на бумажном и/или электронных носителях; 

• заполнение баз данных автоматизированной информационной системы управления 

качеством образования;  

• организация предпрофессиональной подготовки; 
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• учет учащихся, нуждающихся в социальной поддержке и защите, в особых условиях 

воспитания и обучения, требующих мер социальной реабилитации; 

• регулирование трудовых отношений с работниками Учреждения; 

• реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или 

получателем которых является субъект персональных данных; 

• проведение сан эпидемиологических мероприятий. 

      5.2. Принципы сбора персональных данных Учреждения являются: 

• законность целей и способов обработки персональных данных и добросовестности; 

• соответствие целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 

заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Учреждения; 

• соответствие объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

• достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 

заявленным при сборе персональных данных; 

• недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз 

данных информационных систем персональных данных; 

• уничтожения персональных данных после достижения целей обработки или в случае 

утраты необходимости в их достижении; 

• личной ответственности сотрудников Учреждения за сохранность и конфиденциальность 

персональных данных, а также носителей этой информации. 

   5.3 Целями обработки персональных данных, их категории и перечень, категории субъектов, 

персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничтожения персональных данных: 

      

1. Цель обработки: организация образовательной деятельности по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

дополнительным общеобразовательным программам 

 
Категории 

данных 

 
Персональные данные 

 
Специальные 

данные 

Перечень 

данных 

• фамилия, имя, отчество; 

• пол; 

• гражданство; 

• дата и место рождения; 

• изображение (фотография, видео); 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• адрес фактического проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

• страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС); 

• сведения об успеваемости учащегося и 

другие сведения, образующиеся в процессе 

реализации образовательной программы; 

• иные персональные данные, 

предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения 

договоров, исполнения норм 

законодательства в сфере образования 

Сведения о состоянии 

здоровья 
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Категории 

субъектов 

 
Учащиеся, их родители (законные представители) 

 
Способы 

обработки 

 
Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Гимназии. 

 
Сроки 

обработки 

 
В течение срока реализации образовательной программы 

 
Сроки 

хранения 

 
В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные 

 
Порядок 

уничтожения 

 
В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных гимназии в зависимости от типа носителя персональных данных 

2. Цель обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях, 

в том числе обязанностей по охране труда 

 
Категории 

данных 

 
Персональные данные 

 
Специальные 

персональные 

данные 

 
Биометрические 

персональные данные 

 
Перечень 

данных 

 
• фамилия, имя, отчество; 

• пол; 

• гражданство; 

• дата и место рождения; 

• изображение (фотография); 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации 

по месту 

жительства; 

• адрес 

фактического 

проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный 

номер 

налогоплательщика; 

• страховой номер 

индивидуального 

лицевого счета 

(СНИЛС); 

• сведения об 

образовании, 

 
Сведения о 

состоянии 

здоровья 

 
Изображение на фото и 

видеозаписи, полученных 

с камер наблюдения 
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квалификации, 

профессиональной 

подготовке и 

повышении 

квалификации; 

• семейное положение, 

наличие детей, 

родственные связи; 

• сведения о трудовой 

деятельности, в том числе 

наличие поощрений, 

награждений и (или) 

дисциплинарных 

взысканий; 

• данные о регистрации 

брака; 

• сведения о воинском 

учете; 

• сведения об 

инвалидности; 

• сведения об удержании 

алиментов; 

• сведения о доходе с 

предыдущего места 

работы; 

• иные персональные 

данные, предоставляемые 

работниками в 

соответствии с 

требованиями трудового 

законодательства 

 
Категории 

субъектов 

 
Работники, кандидаты на работу (соискатели) 

 
Способы 

обработки 

 
Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Гимназии 

 
Сроки 

обработки 

 
В течение срока действия трудового договора. Для кандидатов – в течение срока, 

необходимого для рассмотрения кандидатуры и заключения трудового договора 

 
Сроки 

хранения 

 
В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе в составе 

личных дел – 50 лет 

 
Порядок 

 
В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 



10 
 

уничтожения данных гимназии в зависимости от типа носителя персональных данных 

3. Цель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной, 

выгодоприобретателем или получателем которых является гимназия 

 
Категории 

данных 

 
Персональные данные 

 
Перечень 

данных 

 
• фамилия, имя, отчество; 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный номер налогоплательщика; 

• номер расчетного счета; 

• номер банковской карты; 

 

• иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения договоров 

 
Категории 

субъектов 

 
Контрагенты, партнеры, стороны договора 

 
Способы 

обработки 

 
Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Гимназии 

 
Сроки 

обработки 

 
В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора 

 
Сроки 

хранения 

 
В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные 

 
Порядок 

уничтожения 

 
В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данных 

гимназии в зависимости от типа носителя персональных данных 

4. Цель обработки: обеспечение безопасности 

 
Категории 

данных 

 
Персональные данные 

 
Перечень 

данных 

 
• фамилия, имя, отчество; 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

 

• контактные данные 

 
Категории 

 
Посетители гимназии 
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субъектов 

 
Способы 

обработки 

 
Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Гимназии 

 
Сроки 

обработки 

 
В течение периода нахождения посетителя на территории гимназии 

 
Сроки 

хранения 

 
В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе минимум 30 

дней в отношении записей камер видеонаблюдения 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных гимназии в зависимости от типа носителя персональных данных 

 

6. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Документы, содержащие персональные данные, создаются путем: 

− копирования оригиналов документов; 

− внесения сведений в учетные формы; 

− получения оригиналов необходимых документов. 

6.2. Специальные категории персональных данных Учреждение обрабатывает только на 

основании и согласно требованиям федеральных законов РФ. 

6.3. Биометрические персональные данные Учреждение не обрабатывает. 

6.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в Учреждении соответствуют 

заявленным целям обработки. 

               

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

    7.1. Учреждение осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование в том числе и на официальном сайте, 

передачу (предоставление) в том числе третьим лицам – (Комитету образования и науки 

администрации г. Новокузнецка, военкомату, УВД, управлению социальной защиты населения, 

комиссии по делам несовершеннолетних и т.д.) посредством внесения их в электронную базу 

данных, включение в списки (реестры) и отчетные формы, обезличивание, блокирование, 

удаление и уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий в 

порядке, установленным законодательством РФ. 

 7.2. Получение персональных данных: 

        Все персональные данные Учреждение получает от субъекта персональных данных, а в 

случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных 

представителей) либо, если субъект персональных данных достиг возраста 15 лет, с их согласия. 

       В случае, когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях 

(согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся, Учреждение вправе получить персональные данные такого 

физического лица от учащихся, их родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

учащихся. 

7.3. Обработка персональных данных: 

  7.3.1. Учреждение обрабатывает персональные данные в следующих случаях: 

• субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных; 
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• обработка персональных данных необходима для выполнения Учреждением возложенных 

на него законодательством функций, полномочий и обязанностей; 

• персональные данные являются общедоступными. 

  7.3.2. Учреждение обрабатывает персональные данные: 

• без использования средств автоматизации; 

• с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах и 

реестрах. 

  7.3.3. Учреждение обрабатывает персональные данные в сроки: 

• необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 

• определенные законодательством РФ для обработки отдельных видов персональных 

данных; 

• указанные в согласии (доверенностях) субъекта персональных данных. 

7.3.4. Учреждение передает имеющиеся персональные данные третьим  лицам в следующих 

случаях: субъект персональных данных дал свое согласие на такие действия; передача 

персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в рамках установленной процедуры. 

7.4. Хранение персональных данных: 

7.4.1. Учреждение хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение 

срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков 

хранения. 

7.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

7.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, 

хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств 

автоматизации. 

7.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и 

размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах 

(файлообменниках) информационных систем. 

7.5. Прекращение обработки персональных данных: 

7.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в Учреждении прекращают их 

обрабатывать в следующих случаях: 

• достигнуты цели обработки персональных данных; 

• истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

• отозвано согласие на обработку персональных данных. 

7.6. Учреждение обеспечивает конфиденциальность персональных данных и  не осуществляет 

трансграничную передачу персональных данных. 

    7.7. Учреждение принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе: издает локальные 

нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных; назначает 

ответственного(ых) за организацию обработки персональных данных; определяет список лиц, 

допущенных к обработке персональных данных; знакомит работников, осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных, в 

том числе с требованиями к защите персональных данных. 

                

8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

8.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем 

фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных 
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Учреждение актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о 

своих действиях субъекта персональных данных. 

8.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные 

данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем 

(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных. 

8.3. Уничтожение документов (материальных и электронных носителей), содержащих 

персональные данные, регламентируется локальным нормативным актом Учреждения. 

8.4. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя Учреждение 

сообщает ему информацию об обработке его персональных данных. 

9. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

9.1. Учреждение принимает нормативные, организационные и технические  меры защиты 

персональных данных.  

9.2. Основными мерами защиты персональных данных в Учреждении  являются: 

• назначение ответственного(ых) лиц за организацию обработки персональных данных, 

который(ые) осуществляет организацию обработки персональных данных, обучение и  

инструктаж, внутренний контроль за соблюдением Учреждением и его  работниками 

требований к защите персональных данных; 

• издание локальных нормативных актов по вопросам обработки персональных данных, а 

также  локальных нормативных актов, определяющих процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление  нарушений законодательства Российской Федерации, 

устранение последствий таких нарушений; 

• ознакомление работников Учреждения, непосредственно осуществляющих обработку  

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

настоящей Политикой, локальными нормативными актами по вопросам обработки 

персональных данных; 

• определение актуальных угроз безопасности персональным данным при их обработке  с 

использованием средств автоматизации и разработка мер и мероприятий по защите  

персональных данных; 

• установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым с  

использованием средств автоматизации, а также регистрация и учет всех действий, 

совершаемых  с персональными данными в информационных системах, и контроль за 

принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня 

защищенности информационных  систем;  

• хранение персональных данных на бумажных носителях в охраняемых или запираемых 

помещениях, сейфах, шкафах; 

• учет электронных носителей персональных данных; 

• принятие мер по факту обнаружения несанкционированного доступа к персональным  

данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе 

восстановление  персональных данных, которые были модифицированы или 

уничтожены вследствие  несанкционированного доступа к ним.  

• оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного  

вреда и принимаемых мер; 

• организация порядка уничтожения информации; осуществление обработки ПД в 

автоматизированных информационных системах на рабочих местах с разграничением 

полномочий, ограничение доступа к рабочим местам, применение механизмов 

идентификации доступа по паролю и электронному ключу, средств криптозащиты; 

• внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных  

требованиям законодательства, настоящей Политики, принятых локальных актов; 

• публикация настоящей Политики на официальном сайте Учреждения. 
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9.3. Не допускается информирование посторонних лиц о распределении функций, рабочих 

процессов, технологии составления, оформления, ведения и хранения документов, дел и рабочих 

материалов в Учреждении. 

9.4. Для защиты персональных данных субъектов соблюдаются следующие меры: 

– порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей; 

– технические средства охраны; 

– порядок охраны помещений; 

– требования к защите информации, предъявляемые соответствующими нормативными 

документами. 

9.5. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или 

уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами РФ. 

Каждый сотрудник Учреждения, получающий для работы доступ к материальным 

носителям персональным данных, несет ответственность за сохранность носителя и 

конфиденциальность информации. 

Сотрудники Учреждения обязаны на должном уровне обеспечивать рассмотрение запросов, 

заявлений и жалоб субъектов, а также содействовать исполнению требований компетентных 

органов. Лица, виновные в нарушении требований настоящей политики, привлекаются к 

ответственности. 
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Приложение №1 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии на обработку персональных данных 

 Я,  

_________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

зарегистрированн (ая/ый) по месту жительства/месту пребывания: 

___________________________________________________________________________________________, 

документ, удостоверяющий личность:_______________(название) _____серия____________№ выдан _______ 

_________________________________________________________________________«___»_____ ___ г.,  

(наименование органа, выдавшего документ; дата выдачи) 

контактный телефон: _____________________________, являющ(ая/ий)ся  родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего ребенка, в соответствии с п.1 ст. 6 и ст.10.1 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ "О 

персональных данных" (в последующих редакциях), приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 №18, своей волей и в 

своих интересах даю согласие муниципальному бюджетному нетиповому общеобразовательному учреждению 

«Гимназия №62» (далее – МБ НОУ «Гимназия №62»), зарегистрированному по адресу: 654007, Россия, Кемеровская 

область, город Новокузнецк, ул. Тольятти, 39, на обработку  моих персональных данных и персональных данных 

ребенка 

___________________________________________________________________________________________, 

                                               (фамилия, имя, отчество; дата и место рождения ребенка) 

зарегистрированного по месту жительства/месту 

пребывания:_________________________________________________________________________________. 

  Перечень моих персональных данных, на обработку которых даю согласие:  фамилия, имя, отчество;  

паспортные данные; дата и место рождения; адрес места регистрации;  контактные телефоны, e-mail; место работы, 

сведения о социальном статусе семьи. 

Перечень персональных данных ребенка, на обработку которых даю согласие: фамилия, имя, отчество;  дата и 

место рождения;  адрес места регистрации ребенка;  данные о гражданстве; данные свидетельства о рождении 

ребенка; данные паспорта; фотографии; данные медицинской карты; данные страхового медицинского полиса;  

сведения личного дела и портфолио;  СНИЛС;  контактные телефоны, e-mail, сведения об успеваемости и 

посещаемости  учебных и внеучебных занятий; сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, 

конференциях и т.д.; сведения о правонарушениях; сведения о личных качествах; сведения о семье; реквизиты 

документов, которые подтверждают право на льготы, гарантии и компенсации по основаниям, предусмотренным 

законодательством РФ; результаты социально-психологического и других видов тестирования и результатов 

прохождения ПМПК; сведения о здоровье и диагноз. 

      В целях организации образовательной деятельности при оказании муниципальной услуги; организации питания, 

безопасности и охраны здоровья; индивидуального учета результатов освоения образовательных программ; итоговые 

результаты конкурсных испытаний, хранения архивов данных об этих результатах на бумажных и/или электронных 

носителях; заполнения базы данных автоматизированной информационной системы управления качеством 

образования; организации предпрофессиональной подготовки; учета учащихся, нуждающихся в социальной 

поддержке и защите; учета учащихся, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и требующих 

социальную реабилитацию; проведения санэпидемиологических мероприятий  предоставляю МБ НОУ «Гимназия 

№62» право осуществлять следующие действия (операции) с моими  персональными данными и персональными 

данными ребенка: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, обезличивание, фото и видеосъемку и использование их в том числе и на официальном сайте и 

официальной страничке МБ НОУ «Гимназия №62» в мессенджерах, предоставление Комитету образования и науки 

администрации г. Новокузнецка,   Военкомату, УВД, управлению социальной защиты населения, комиссии по делам 

несовершеннолетних и т.д. с использованием как неавтоматизированных, так и автоматизированных способов 

обработки данных, посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные 

формы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую по собственной воле и в интересах своего ребенка. Об 

ответственности за предоставление недостоверных персональных данных предупрежден(а). В случае изменения 

персональных данных лиц, указанных в данном заявлении, обязуюсь производить их уточнение путем подачи 

соответствующего письменного заявления в МБ НОУ «Гимназия №62». 
       Настоящее согласие действует до дня отзыва посредством составления соответствующего письменного 

документа, который может быть направлен в адрес МБ НОУ «Гимназия №62» по почте заказным письмом с 

уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю МБ НОУ «Гимназия №62». 

Настоящее согласие действует со дня его подписания на период обучения моего ребенка в МБ НОУ 

«Гимназия №62». 

 

«___» _____________ 20__ г                                             Личная подпись ________________ 
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Приложение №2 

СОГЛАСИЕ  НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, ___________________________________________________________________________, 
(ФИО) 

паспорт ___________ выдан ___________________________________________________________, 
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан) 

адрес регистрации:___________________________________________________________________, 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных» и письмом 

Рособразования от 29.07.2009 № 17-110 « Об обеспечении защиты персональных данных» даю/ не даю 

(нужное подчеркнуть) согласие на обработку моих персональных данных муниципальным бюджетным 

нетиповым общеобразовательным учреждением «Гимназия № 62» (МБ НОУ «Гимназия № 62»), 

расположенному по адрес 654007, г. Новокузнецк, ул. Тольятти, д.39 ( далее - Оператор), с целью: 

- организации образовательной деятельности по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в соответствии с законодательством и уставом МБ НОУ 

«Гимназия № 62»; 

- регулирования трудовых отношений с работниками МБ НОУ «Гимназия № 62»; 

- реализации гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых 

является субъект персональных данных; 

- обеспечение личной безопасности.  

В перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие, входит: фамилия, имя, отчество; 

пол; дата рождения; место рождения; дата рождения; месяц рождения; год рождения; паспортные данные 

(тип, серия, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего документ); адрес регистрации по месту 

жительства, номер телефона;e-mail; фото; данные документов об образовании: серия, номер, дата выдачи 

документов об образовании, наименование учреждения выдавшего данный документ и другую 

дополнительную информацию, содержащуюся в нем; сведения документов о квалификации, 

профессиональной переподготовки, сведения о повышении квалификации; место работы, должность; 

сведения о трудовом стаже; сведения о званиях и наградах, об участии в конкурсах, о наличии публикации; 

сведения о наличии ученой степени; семейное положение; наличие детей; родственные связи; факты 

биографии и предыдущей трудовой деятельности; сведения о деловых и личных качествах; сведения о 

здоровье; сведения о заработной плате; номер банковского счёта и наименование банка; страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС), ИНН.    

Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу: 

Муниципальное бюджетное нетиповое общеобразовательное учреждение « Гимназия № 62» ( МБ 

НОУ « Гимназия № 62»). 

               Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее 

описание используемых оператором способов обработки персональных данных: обработка вышеуказанных 

персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных. Сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение 

срока хранения информации. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.   

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 

 

 "____" ___________ 20__ г.                       _______________ /_______________/    

                                                                                           Подпись                Расшифровка подписи                                                                                                    

 


